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Misefa  Község Önkormányzati Képviselőtestülete 

2/2011.(IV.20.) számú rendelete
Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Misefa  Község Önkormányzati Képviselőtestülete 

3/2011.(IV.20.) számú rendelete
Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról
Misefa Község Önkormányzata „A helyi önkormányzatokról” szóló 1990 évi LXV. tv. – továbbiakban: Ötv. – 18. §-ának  (1) bekezdésében foglalt kötelezettségének eleget téve működésének részletes szabályait Szervezeti és Működési Szabályzatában az alábbiak szerint határozza meg. 

I. fejezet

Általános rendelkezések

1.§
(1)  Az önkormányzat megnevezése: Misefa Község Önkormányzata. 

(2)  Az önkormányzat képviselőtestülete: Misefa község Önkormányzati Képviselőtestülete

(3)  Székhelye: Misefa, Fő utca 3.

(4)  Működési területe: Misefa  község közigazgatási területe

(5)  A Képviselőtestület hivatalának neve: Nagykapornak, Bezeréd, Misefa, Orbányosfa, Padár községek   Körjegyzősége.
2.§
(1)  Az önkormányzat jelképei: a címer és a zászló.

(2)  Az önkormányzat címere:  zölddel gallérozott háromszögű pajzs kék mezejében a pajzs jobb és bal oldalán egy-egy lebegő ezüst fa, a gallérozásban ezüst kinyitott biblia, melyből ezüst latin kereszt nő ki. A címerpajzs alatt fekete betűkkel „MISEFA” felirat látható.
(3)  A zászló leírása: A zászlólap fekvő 1 : 2  méretarányú téglalap, kék mezőben ezüsttel saruzott, melynek közepén foglal helyet az Önkormányzat színes címere. A rúddal szemközti rövidebb oldalon ezüsttel rojtozott. A zászló kétoldalas.
(4)  Az önkormányzat és a polgármester hivatalos kör alakú pecsétjén a Magyar Köztársaság címerét kell használni. , 
(5)  Az önkormányzat pecsétje körpecsét, „ Misefa község Önkormányzati Képviselőtestülete” körirattal.

(6)    A polgármester pecsétje körpecsét „Misefa Község Polgármestere”körirattal.
II. fejezet

A helyi önkormányzás általános szabályai

Az önkormányzati jogok
3.§
(1) Az  önkormányzat olyan vállalkozásban vehet részt, amelyben felelőssége nem haladja meg a vagyoni hozzájárulásának mértékét

(2)  A képviselőtestület a helyi közszolgáltatások szervezésében, a helyi társadalom- és gazdaságszervező munkában – ezek fejlesztése érdekében – együttműködik a megyei önkormányzattal. A koordináció keretében közvetlenül cél a megyei fejlesztési tervek, koncepciók, elképzelések kidolgozásában való közvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás – a körjegyző közreműködésével - a polgármester feladata.  

(3)  A képviselőtestület együttműködhet a község vonzáskörzetébe tartozó települések önkormányzatainak képviselőtestületeivel társulás, vagy külön megállapodás alapján. 
III. fejezet

Az önkormányzat feladata, hatásköre, szervezete

4.§
(1)  Az  önkormányzat köteles gondoskodni a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározott kötelezően ellátandó feladatokról. 
(2)   Az  önkormányzat a helyi önkormányzatokról szóló törvényben a települési önkormányzat feladataként meghatározott helyi közszolgáltatások körében maga határozza meg, mely feladatokat, milyen mértékben és módon lát el.
(3) Az önkormányzat a törvényben meghatározott kötelező feladatain túlmenően önként vállalhatja minden olyan helyi közügy önálló megoldását, amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe. Az önkormányzat az önként vállalt feladatokról a lakosság igényei alapján, anyagi lehetőségeitől függően dönt. A feladat ellátásának mértékét és módját a feladatvállalást tartalmazó döntésében, külön önkormányzati rendeletben vagy képviselőtestületi határozatban, esetenként határozza meg, a feladatra jutó anyagi eszközöket a mindenkori költségvetési rendelet tartalmazza. Az önkormányzat helyi közszolgáltatások körében önként vállalt feladatai különösen:
· lakáscélú helyi támogatásról  szóló önkormányzati rendeletben foglaltak szerint a lakáscélú támogatás biztosítása, 
· a pénzbeli és természetben nyújtott szociális, valamint gyermekvédelmi ellátásokról szóló önkormányzati rendeletben meghatározott feltételek szerint  a felsőoktatásban tanulók ösztöndíj támogatása
· képviselőtestületi határozat alapján  civil szervezetek támogatása 
· a településfejlesztés keretében külön önkormányzati határozatokban és a mindenkori költségvetési rendeletben meghatározottak szerint önkormányzati beruházások megvalósítása 
(4)  külön önkormányzati rendeletek alapján „Misefai Közösségért Díj”, valamint „Misefai Kultúráért Díj” adományozása.

(5)  A képviselőtestület  kizárólagos hatáskörébe tartoznak a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározott át nem ruházható feladat– és hatáskörök.
(6)  A képviselőtestület egyes hatásköreinek gyakorlását az 1. számú függelékben foglalt tartalommal a polgármesterre, illetve az oktatási és nevelési feladatokat ellátó Intézményi Társulásra ruházza.
(6) A képviselőtestület az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó, települési szilárdhulladék-kezelési közszolgáltatás ellátására irányuló feladatkörét, valamint - a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából - gazdálkodó szervezet alapítására és vezetőjének kinevezésére irányuló hatáskörét, - az Ötv. 10.§. (2) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján  – a  Nyugat-Balaton és Zala folyó medence nagytérségi települési szilárd hulladékai kezelésének korszerű megoldására létrehozott Önkormányzati Társulásra – a továbbiakban Társulás - ruházza át. Az önkormányzati közfeladat átruházása, a települési szilárdhulladék-kezelési közszolgáltatás ellátására irányuló, már meglévő helyi közszolgáltatói szerződéseket, azok hatálya nem érinti.

A Társulás, a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából kizárólag egyszemélyes gazdasági társaságot alapíthat. 

A Társulás által a települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából alapítandó egyszemélyes gazdasági társaság, további gazdálkodó szervezetet nem alapíthat és gazdálkodó szervezetben részesedést, nem szerezhet. 

A Társulás kizárólagos tulajdonában álló, egyszemélyes gazdasági társaság alapítására és működésére, a gazdasági társaságokra vonatkozó általános szabályok mellett, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 95-95/A.§-ai az irányadók.

IV. Fejezet

A képviselőtestület működése

A képviselőtestület összehívása

5.§
(1) A képviselő-testület tagjainak száma: 5 fő. A képviselő-testület tagjainak névsorát a  2. számú függelék   tartalmazza.

(2) A képviselőtestület alakuló, rendes, és rendkívüli ülést, valamint közmeghallgatást tart.

(3) Az alakuló ülést a választás követő 15 napon belül össze kell hívni. Az összehívásról a megválasztott polgármester gondoskodik. Az ülést a korelnök nyitja meg, amelyet a polgármester eskütételéig a korelnök vezet. Az alakuló ülésen a polgármester és a települési képviselők esküt tesznek. Az alakuló ülésen kell dönteni a polgármester illetményéről, tiszteletdíjáról, az alpolgármester választásáról.
(4) A képviselő-testület  évente legalább 6 alkalommal tart ülést.

(5) A képviselőtestületi ülést a polgármester hívja össze. 
(7)  A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós akadályoztatásuk esetén a képviselőtestület ülését az Ügyrendi Bizottság elnöke  hívja össze és vezeti.

(8)  A képviselőknek és a tanácskozási joggal meghívottaknak az ülés meghívóját és az írásos előterjesztéseket az ülés előtt legalább 5 nappal korábban kézhez kell kapni. A meghívó tartalmazza az ülés helyét, kezdési időpontját, a javasolt napirendeket és az előterjesztők nevét. A meghívót a polgármester, az előterjesztéseket az előterjesztők írják alá.

(9)  A település hirdetőtábláin, a körjegyzőségen ki kell függeszteni, közzé kell tenni a testületi ülések időpontját, helyét, és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagát – az adatvédelmi szabályok betartásával – meg lehet tekinteni a Körjegyzőségen. 

(10)  A polgármester indokolt esetben rendkívüli ülést hívhat össze. A bizottság vagy a képviselők legalább egynegyedének írásbeli kezdeményezésére a polgármester rendkívüli ülést hív össze, lehetőleg a javasolt, de legkésőbb a kezdeményezés benyújtásától számított tizenöt napon belüli időpontra. A kezdeményezők írásban a rendkívüliség indokát, a javasolt időpontot és napirendet kötelesek megjelölni, és az írásos előterjesztést elkészíteni
(11)  A közmeghallgatást igénylő napirendeket tárgyaló ülések időpontját helyét legalább 5 nappal az ülés előtt  a (8) bekezdésben írtak szerint nyilvánosságra kell hozni. 
(11)  A képviselőtestület ülésére a képviselőkön kívül tanácskozási joggal meg kell hívni:

a) körjegyzőt,
b) a napirendi pontok tárgya szerint illetékes szerv képviselőjét, valamint az érintett magánszemélyt,

c) ha a napirend témája indokolja a körjegyzőség illetékes ügyintézőjét
A képviselőtestület ülése, az ülésvezetés szabályai

6.§
(1)  A képviselőtestület ülései – a zárt ülés kivételével - nyilvánosak. 
(2) A képviselő-testület 

a) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor. 

b) zárt ülést rendelhet el az önkormányzat vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene. Ebben az esetben zárt ülésről a képviselő vagy az előterjesztő javaslatára minősített többséggel dönt a képviselőtestület.
(3)  A zárt ülésen a képviselőtestület tagjai, a körjegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása. A zárt ülésen jelen lehetnek a jegyzőkönyv elkészítéséért felelős hivatali dolgozók továbbá az, akit erre törvény feljogosít. 

(4)  A zárt ülés határozatairól - ha azok közzététele személyiségi jogot nem sért - a polgármester vagy az általa megbízott személy ad tájékoztatást. A törvény szerinti közérdekű adat és a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell.
(5)  A zárt ülés jegyzőkönyvébe a képviselőtestület tagjai,  a körjegyző, a jegyzőkönyv elkészítéséért felelős hivatali dolgozók, valamint az önkormányzat törvényességi ellenőrzését ellátók tekinthetnek be. A zárt ülésre meghívottak, valamint az azon résztvevők a zárt ülés jegyzőkönyvének azon részébe tekinthetnek be, melyre meghívást kaptak vagy melyen részt vettek.
7. §
(1) A képviselőtestületi ülést a polgármester, távollétében az alpolgármester vezeti. Akadályoztatásuk vagy érintettségük esetén a közgyűlést az Ügyrendi Bizottság elnöke vezeti (a továbbiakban: levezető elnök). A tanácskozás rendjének fenntartása a levezető elnök feladata.

(2) Az ülés megnyitásakor a levezető elnök számszerűen megállapítja a határozatképességet, melyet az ülés teljes időszaka alatt köteles figyelemmel kísérni. Az ülés akkor határozatképes, ha a képviselőknek több mint fele jelen van. 

(3) A határozatképtelenség miatt elmaradt képviselőtestületi ülést a polgármester az összehívásra vonatkozó formai követelmények mellőzésével nyolc napon belüli időpontra újból összehívja.
(4) Az előző bekezdésben foglaltak szerint kell eljárni akkor is, ha az ülés menet közben válik határozatképtelenné.

(5)  A levezető elnök az ülés vezetése körében 

a)  a jelentkezés sorrendjében szót ad, 

b) azt a felszólalót, aki eltér a tárgytól, felszólítja, hogy térjen a tárgyra, 
c)  azt a hozzászólót, aki az üléshez nem illő, vagy a képviselőtestület tekintélyét, illetőleg    másokat sértő kijelentést tesz, vagy kifejezést használ, felszólítja, hogy tartózkodjék ettől, 

d)    megvonja a szót attól a felszólalótól, akit beszéde során harmadszor szólít fel arra, hogy térjen a tárgyra vagy másodszor utasít rendre. Akitől a szót megvonták, ugyanabban az ügyben nem szólalhat fel újra, 

e)   javasolhatja napirendi pontok összevont tárgyalását, 

    
f)   kezdeményezheti a vita lezárását, 

     
g)   szünetet rendelhet el, 

     
h)  a hallgatóság soraiból kiutasíthatja azt, aki a képviselőtestülethez méltatlan magatartást tanúsít, 

   
  i)   tartós rendzavarás miatt felfüggesztheti az ülést. 
8. §
(1) A polgármester javaslatot tesz az ülés napirendjére, melyhez a képviselők és a körjegyző módosító indítványt terjeszthetnek elő. A napirendről a képviselőtestület vita nélkül határoz. 
(2) Az ülés során indokolt esetben a polgármester indítványára a képviselőtestület  a napirendi pontok tárgyalási sorrendjét módosíthatja. A napirendi pontok tárgyalási sorrendjének módosításáról a képviselőtestület vita nélkül határoz. 
9. §
(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során: 

a) az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet. A napirend előadója – amennyiben az előterjesztés teljes szövege írásban kiküldésre került – a vita megkezdése előtt legfeljebb öt perc időtartamú kiegészítőt tarthat. Ha a napirendnek csak a kivonata került írásban kiküldésre az előadó legfeljebb tizenöt perc időtartamú kiegészítést tehet,

b) az előadóhoz a képviselőtestület tagjai a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid választ adni. 

(2) Az ülésen elsősorban a képviselőknek, és a tanácskozási joggal meghívottaknak van felszólalási joguk. Az ülésen megjelent állampolgárok a napirendhez kapcsolódva kérdést tehetnek fel és hozzászólhatnak feltéve, ha ezt a szándékukat bejelentették a polgármesternek.

(3) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb tíz perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama az öt percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól.

(4) A polgármester soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

(5) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő – ajánlást nyújthat be a képviselőtestülethez.
(6) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

(7) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

(8) Ha a körjegyző törvényességi észrevételt kíván tenni, neki az elnök a szavazás előtt szót ad. 
(9) Bármelyik képviselő, illetve a napirend előadója a szavazás megkezdéséig javasolhatja a téma napirendről történő levételét. A javaslatról a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.
Határozathozatal 

10.§.
(1) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület- az elhangzás sorrendjében – majd az egész határozati javaslatról.

(2) A javaslat elfogadásához a jelenlévő települési képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges. 
(3) Minősített többség szükséges törvényben meghatározott esetekben.

(4) A minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint felének a szavazata szükséges. 

11. §

(1) A képviselőtestület nyílt szavazással vagy titkos szavazással hozza meg döntését. 

(2) A nyílt szavazás kézfelemeléssel, vagy név szerinti szavazással történik. 

(3) Titkos szavazásra, a törvényben meghatározott eseteken túlmenően, a képviselőtestület eseti döntése alapján kerülhet sor. A titkos szavazást az Ügyrendi Bizottság jelenlevő tagjai bonyolítják le, urna és szavazólap felhasználásával. A szavazás eredményének megállapításáról külön jegyzőkönyv készül. 

(4) Név szerinti szavazás elrendeléséről, a törvényben meghatározott eseteken túlmenően, a képviselőtestület  esetenként dönt. A név szerinti szavazás során a körjegyző betűrendben egyenként olvassa a települési képviselők nevét, akik igennel, nemmel vagy “tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazás eredményét a jegyzőkönyvben külön rögzíteni kell. 

12. §
(1) A képviselőtestületi  határozat tartalmi elemei: 

a) a döntés szöveges része, 

b) a végrehajtás határideje, 

c) a végrehajtásért felelős személy megjelölése.
(2) A képviselőtestület alakszerű határozat nélkül a szavazati arány rögzítésével dönt: 

a) a feladat meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról; 

b) önkormányzati rendelet alkotásáról, módosításáról; 

c) interpellációra adott válasz elfogadásáról, ha azt az interpelláló képviselő nem fogadta el; 

d) a napirend elfogadásáról. 

 (3) A képviselőtestület határozatainak jelzése: 

Misefa község Önkormányzati Képviselőtestületének  …/… (….) számú határozata 

A határozatokat külön-külön, a naptári év elejétől kezdődően, folyamatos sorszámmal kell ellátni. A közgyűlési határozat arab számmal jelölt sorszámát követően a határozat elfogadásának évét, valamint a zárójelben hónapját és napját kell megjelölni. Az ülés évét és napját arab, hónapját római sorszámmal kell jelölni. 
(4) A képviselőtestület határozatainak rövidített jelzése: MKÖK  …/… (….) sz. hat. 

A képviselőtestületi határozat arab számmal jelölt sorszámát követően a határozat elfogadásának évét, valamint a zárójelben hónapját és napját kell megjelölni. Az ülés évét és napját arab, hónapját római sorszámmal kell jelölni. 

(5) A képviselőtestületi határozatokról nyilvántartást kell vezetni, melyről a körjegyző gondoskodik.

Önkormányzati rendeletalkotás 

13. §

(1) A képviselőtestület rendeletet alkothat a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján annak végrehajtására. 

(2) A rendelet alkotását kezdeményezheti a képviselőtestület  tagja, bizottsága, a körjegyző. 

14. §
(1) Rendelettervezetet a polgármester, az alpolgármester, a képviselőtestület  tagjai és bizottsága, a körjegyző terjeszthetnek elő.  
(2) A rendelettervezet szakmai előkészítésének feladatait a körjegyző látja el. A jogalkotásról szóló törvény rendelkezéseinek megfelelően kell elvégezni a szabályozás előzetes hatásvizsgálatát és a törvény által meghatározott tartalommal kell a jogszabály tervezetéhez indokolást csatolni. 

(3)  Ha jogszabály valamely szervezet vagy személy számára kifejezetten jogot biztosít arra, hogy a rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet előkészítője köteles gondoskodni arról, hogy az érintett szerv vagy személy e jogával élhessen. 
(4) A körjegyző gondoskodik a jogalkotásról szóló törvényben meghatározottak szerint a rendeletek utólagos hatásvizsgálatának szükség szerinti, valamint a rendeletek tartalmi felülvizsgálatának folyamatos lefolytatásáról. 

(5) Ha a rendelettervezet rendeletet kíván módosítani vagy hatályon kívül helyezni, akkor a rendelettervezet címében ezt jelezni kell. 

(6) A képviselőtestület rendeleteinek jelzése: 

Misefa község Önkormányzati Képviselőtestülete  …/… (….) önkormányzati rendelete 

A rendeleteket külön-külön, a naptári év elejétől kezdődően, folyamatos sorszámmal kell ellátni. Az önkormányzati rendelet arab számmal jelölt sorszámát követően a kihirdetés idejeként a rendelet  kihirdetésének évét, valamint zárójelben a kihirdetés hónapját és napját kell megjelölni. A rendelet kihirdetésének évét és napját arab, hónapját római sorszámmal kell jelölni. 

(7) A közgyűlés rendeleteinek rövidített jelzése: MKÖK …/… (….) ÖR. 

Az önkormányzati rendelet arab számmal jelölt sorszámát követően a kihirdetés idejeként a rendelet kihirdetésének évét, valamint zárójelben a kihirdetés hónapját és napját kell megjelölni. A rendelet kihirdetésének évét és napját arab, hónapját római sorszámmal kell jelölni. 

15. §
(1)  A rendeleteket a polgármester és a körjegyző írja alá. Az önkormányzati rendeletet a Körjegyzőség, valamint a település hirdetőtábláin való kifüggesztéssel kell kihirdetni.
(2) A körjegyző intézkedik a rendeleteknek az önkormányzat honlapján való megjelentetéséről, valamint a körjegyző gondoskodik rendeletmódosítások esetén az egységes szerkezet átvezetéséről.

 (3) A rendeletekről nyilvántartást kell vezetni, melyről a körjegyző gondoskodik.
Kérdés, interpelláció

16.§
(1) Kérdés: Az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési döntési, előkészítés jellegű felvetés, vagy tudakozódás.

(2) Interpelláció: Az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázatadási kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamennyi ügyben.

(3) A kérdésre a képviselőtestület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. Válaszának elfogadásáról a képviselőtestület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ. A válaszadás maximális időtartama: 5 perc.

(4) A képviselő a képviselőtestület ülésén a

· polgármestertől,

· alpolgármestertől

· önkormányzati bizottság elnökétől,

· körjegyzőtől 

önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet (interpellálhat) amelyre az ülésen – vagy legkésőbb tizenöt napon belül – írásban érdemi választ kell adni.

(5) Ha az interpelláció benyújtására a képviselőtestület ülését megelőzően legalább nyolc nappal sor került, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni. Ennek időtartama az öt percet nem haladhatja meg. 

(6) A képviselőtestület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. Ha a testület nem fogadja el a választ, annak vizsgálatát a polgármesterre vagy a tárgy szerint érintett bizottságra bízza.
A jegyzőkönyv

17.§.
(1)  A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely a megjelent képviselők és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét, a hozott döntéseket tartalmazza. A jegyzőkönyv elkészítéséről a körjegyző gondoskodik. 

(2)  A jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót, az írásos előterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket és a jelenléti ívet.

(3)  A jegyzőkönyv tartalmazza:

(4)  A képviselőtestület ülésének a jegyzőkönyvét a levezető elnök  és a körjegyző írja alá.

(5)  A jegyzőkönyvet és mellékleteit a körjegyző kezeli .

(6)  A jegyzőkönyveket (kivéve a zárt ülések anyagait) a választópolgárok a körjegyzőség hivatalában a körjegyző vagy megbízottja jelenlétében a hivatalos ügyfélfogadási idő alatt megtekinthetik. 
V. fejezet

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés, közmeghallgatás, falugyűlés
18. §

(1) A helyi népszavazást a választópolgárok 25 %-ának kezdeményezése esetén ki kell írni. 

(2) A népi kezdeményezést a választópolgárok 10 %-ának kezdeményezése esetén köteles a közgyűlés napirendre tűzni. 

(3) A kezdeményezések hitelességének vizsgálatáról, az aláírások ellenőrzéséről a Helyi Választási Bizottság gondoskodik. 

19. §

 (1) A közmeghallgatás helyéről, idejéről a lakosságot öt  nappal korábban kell értesíteni. 

(2) A választópolgárok számára lehetővé kell tenni, hogy a kérdéseiket a közmeghallgatás előtt írásban i feltehessék. 

(3) A közmeghallgatást a polgármester vezeti. 

(4) A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül. 

20. §
(1) A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében - a választópolgárok és a társadalmi szerveződések közvetlen tájékoztatása céljából - falugyűlést hívhat össze. 

(2) A gyűlés helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a választópolgárokat a sajtó útján kell tájékoztatni a rendezvény előtt legalább 5 nappal.
(3) A gyűlést a polgármester vezeti. Erre meg kell hívni a képviselőket, a körjegyzőt.

(4) A gyűlésről feljegyzés készül, melynek elkészítéséről a jegyző gondoskodik. 

VI. fejezet

A települési képviselő 

A települési képviselő jogai 

21. §

(1) A települési képviselőt a testületi munkában való részvételhez szükséges időtartamra a munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alól. Az emiatt kiesett jövedelmét az önkormányzat téríti meg, amelynek alapján a települési képviselő társadalombiztosítási ellátásra is jogosult. A testületi munka alatt értendő a bizottságban való tevékenység is. 
(2) A körjegyzőség  köteles a települési képviselőt soron kívül fogadni, a képviselői munkához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést megadni. A képviselő jogosult az önkormányzati ügyeket tartalmazó iratokba betekinteni, azokról jegyzetet, feljegyzést készíteni a hivatalban, a személyes adatok védelmére, az iratvédelemre és iratkezelésre vonatkozó szabályok betartásával. 

(4) Az a képviselő, aki a képviselőtestület eseti meghatalmazása alapján jár el, a testület bármely tagja kérésére, menetközben is köteles tájékoztatást adni a feladatokról. 

(5) A képviselőnek a képviselőtestület képviseletében vagy megbízásából végzett tevékenységével összefüggő, általa előlegezett, számlával igazolt, szükséges költségét meg kell téríteni. A képviselői költségek kifizetését a polgármester engedélyezi  

A települési képviselő kötelességei 

22. §

(1) A települési képviselő köteles tevékenyen részt venni a képviselőtestület  munkájában, a testületi ülésen és bizottsági tagsága esetén a bizottsági ülésen megjelenni, annak munkájában részt venni.

(2) Írásban vagy szóban előzetesen köteles bejelenteni, ha a képviselőtestület vagy a bizottság ülésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van. 

(3)  Felkérés vagy a képviselőtestület döntése alapján köteles részt venni a képviselőtestület előkészítésében, különböző vizsgálatokban, ellenőrzésekben. 
(4)  A települési képviselő köteles bejelenteni, ha valamely ügyben személyesen vagy hozzátartozója útján közvetlenül érdekelt, amely miatt a döntés meghozatalában nem vehet részt. Hozzátartozónak az Ötv. 110. § (1) bekezdés szerinti személyek minősülnek. A kizárásról az érintett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a közgyűlés dönt, a kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni. 
(5) Köteles a tudomására jutott állami és hivatali titkot megőrizni. 

(6)  Köteles a közmeghallgatáson részt venni. 
(7)  A települési képviselő köteles a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló törvényben meghatározottak szerint a vele szemben fennálló összeférhetetlenségi okot bejelenteni és megszüntetni. 
(8)  A települési képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított 30 napon belül köteles a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló törvényben meghatározottak szerint vagyonnyilatkozatot tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatát. A vagyonnyilatkozatokat egy példányban zárt borítékban kell benyújtani, a borítékon „Vagyonnyilatkozat” feltüntetésével a körjegyzőnél az Ügyrendi Bizottsághoz címezve.
VII. Fejezet

A képviselőtestület bizottságai
23.§
(1)  A Képviselő-testület feladatainak ellátására állandó, vagy ideiglenes bizottságot választhat. 

(2)  A képviselő-testület állandó bizottsága:

Ügyrendi  Bizottság (3 tag)
A bizottság tagjainak névsorát a 3. számú függelék tartalmazza.

(3)  A képviselőtestület általa szükségesnek tartott esetben, meghatározott feladat ellátására – ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a képviselőtestület által történő elfogadásáig tart.

(4)   A bizottságok tagjaira bármely képviselő javaslatot tehet. A polgármester, az alpolgármester,  a képviselőtestület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, vagy tagja. 
(5)  A bizottságok ügyviteli teendőinek ellátásáról a körjegyző a körjegyzőség hivatala  útján gondoskodik.
A bizottságok működése 

24. §

(1) A bizottság üléseit az elnök hívja össze. Össze kell hívni a bizottságot a polgármester, vagy a bizottsági tagnak a témát is megjelölő indítványára. 

(2) A bizottság határozatképességére és határozathozatalára a képviselőtestületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. 
(3) A bizottság munkájához a körjegyzőség köteles információkat, adatokat rendelkezésre bocsátani, a bizottság ülésére igény szerint előterjesztéseket készíteni. 

25. §
(1) A bizottság ülését a bizottság elnöke készíti elő, hívja össze és vezeti. 

A bizottság elnöke engedélyezi a felszólalásokat, gondoskodik az üléseken a rend fenntartásáról, lebonyolítja a szavazást, kimondja a bizottság határozatát, és aláírja az ülésről készült jegyzőkönyvet. 

(2) A bizottságok döntéseikről 5 napon belül írásban tájékoztatják a polgármestert. 

(3) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, melynek egy példányát a körjegyzőségen kell őrizni.
A bizottságok feladatai 

26. §

Az  Ügyrendi Bizottság
(1) Javaslatot tesz a polgármester illetményére, illetményének emelésére, jutalmazására.
(2)  Ellátja  a titkos szavazással kapcsolatos feladatokat.

(3) Ellátja a polgármester, az alpolgármester és az önkormányzati képviselő vagyonnyilatkozatának nyilvántartásával, ellenőrzésével és vizsgálatával kapcsolatos feladatokat.

(4) Megvizsgálja a képviselők összeférhetetlenségi ügyeit és erről jelentést készít a képviselőtestületnek. 

27. §

A bizottságnak a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatainak ellátása során működésének részletes szabályait, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság  biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának részletes rendjét, a rendelet 4. számú függeléke tartalmazza.
VIII. Fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a körjegyző

A polgármester

28. §
(1) A polgármester  megbízatását társadalmi megbízatásban  látja el.

(2) A polgármester a képviselőtestület működésével összefüggő feladatai körében: 

a) összehívja, és vezeti a képviselőtestület ülését,

b) részt vesz a képviselő-testület döntéseinek végrehajtásában és a végrehajtás ellenőrzésében,

c) gyakorolja a képviselő-testület által átruházott egyes hatásköröket,

d) segíti a települési képviselők munkáját,

e) képviseli az önkormányzatot,

f) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését,

g) kötelezettséget vállal, utalványoz a képviselő-testület által erre meghatalmazott személyek ellenjegyzése mellett,

h) megszervezi és vezeti a lakossági fórumokat,

i) felelős az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért,

j) gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének a végrehajtásáról,

k) végrehajtja a képviselő-testület által adott megbízásokat,

l) véleménye szerint önkormányzati érdeket sértő képviselőtestületi döntés ismételt megtárgyalását kezdeményezheti.

(3) Egyetértési jogot gyakorol a Körjegyzőség köztisztviselőinek kinevezése, felmentése, vezetői megbízás, vezetői megbízás visszavonása, jutalmazás tekintetben.
(4) A polgármester munkarendjét az  5. számú függelék tartalmazza.

Az alpolgármester

29. §
(1) A képviselőtestület – saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a képviselőtestület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére egy  alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(3) Az alpolgármester általános és egyedi ügyekre kiterjedő feladatait a polgármester határozza meg.
A körjegyző feladat és hatásköre
30. §
 (1) A körjegyző a polgármester irányításával gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról, ennek keretében: 

a) előkészíti a képviselőtestület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket, 

b) ellátja a képviselőtestület és a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat, 

c) a képviselőtestület elé kerülő rendelet tervezetek, határozati javaslatok törvényességi vizsgálatát elvégzi, 

d) tanácskozási joggal részt vesz a képviselőtestület és a bizottságok ülésén, 
e) a képviselőtestületi ülésen  az előterjesztés vitájában - a szavazás előtt - törvényességi észrevételt köteles tenni, amennyiben a szavazás eredményeként jogszabályt sértő döntés születhet, továbbá köteles jelezni a bizottságnak és a polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel, 

f) gondoskodik a képviselőtestület és a bizottságok üléseinek jegyzőkönyvei elkészítéséről és a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzéséért felelős szervnek való megküldéséről, 

g) évente beszámol a képviselőtestületeknek a hivatal munkájáról. 
(2) A körjegyző önkormányzati rendeletalkotással kapcsolatos feladatai: 

a) kezdeményezheti rendelet alkotását, 

b) elvégzi a rendelet szakmai előkészítésével kapcsolatos feladatokat, 

c) gondoskodik a rendeletek kihirdetéséről, nyilvántartásáról és a rendeletek hatályos szövegének naprakészségéről. 
(3) A körjegyző egyéb feladatai: 

a) vezeti a körjegyzőséget, szervezi annak munkáját, 

b) gyakorolja a munkáltatói jogokat a hivatal dolgozói felett, kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz, a polgármester által meghatározott körben a polgármester egyetértése szükséges, 

c) gondoskodik a hivatal működéséhez szükséges dologi, technikai és személyi feltételek biztosításáról, 

d) gondoskodik a hivatal dolgozóinak rendszeres szakmai továbbképzéséről, 

e) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket, 

f) ellátja a jogszabályokban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági jogköröket, 

g) dönt a polgármester által átadott hatósági ügyekben,
h) a saját hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét. 

31. §

A körjegyző köteles a képviselőtestület tagjai által a hivatal és saját működésével kapcsolatban kért adatokat, információkat megadni. 

A körjegyzőség
32. §

(1)  A képviselőtestület a hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyek előkészítésére, az önkormányzati döntések végrehajtására, a testületek működésével kapcsolatos adminisztratív feladatok és jogszabályokban előírt államigazgatási feladatok ellátására Nagykapornak, Misefa, Orbányosfa, Padár községek képviselőtestületeivel közösen egységes hivatalt hozott létre.           A hivatal elnevezése: „Nagykapornak, Misefa, Misefa, Orbányosfa, Padár Községek Körjegyzősége”. A Hivatal székhelye: Nagykapornak község. 

(2)  A körjegyzőség önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, belső szervezeti egységekre nem tagolódik.

(3)  A körjegyzőség hivatali létszámát, működésének részletes szabályait, a helyettesítés, kiadmányozás szabályait, a körjegyzőnek a hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait, az ügyfélfogadás rendjét, a hivatal  feladat és hatásköreit a  „ Körjegyzőség ügyrendje” tartalmazza.   

(4)  A körjegyzőség ügyrendjének tervezetét a körjegyző készíti el, és terjeszti jóváhagyásra a képviselőtestületek együttes ülése elé. 

(5)  A körjegyzőséget létrehozó képviselőtestületek együttes ülése dönt:
a) a körjegyző kinevezéséről, fegyelmi büntetés kiszabásáról,

b) a körjegyzőség ügyrendjének jóváhagyásáról, módosításáról,

c) a körjegyzőség költségvetéséről, költségvetésének módosításáról, 

d) a körjegyzőség gazdálkodásáról készült beszámoló elfogadásáról, 

e) a vagyon-nyilatkozattételi kötelezettséggel járó munkakörök meghatározásáról,
f) a körjegyzőségen foglalkoztatott köztisztviselők illetménykiegészítéséről,

g) a köztisztviselők szociális jóléti, kulturális egészségügyi juttatásairól, 

h) a körjegyzőség éves munkájáról szóló beszámoló elfogadásáról, 

i) a köztisztviselői teljesítménykövetelmények alapját képező kiemelt célokról.

(6)  A körjegyzővel kapcsolatos munkáltatói jogokat az érintett képviselőtestületek együttesen, az egyéb munkáltatói jogokat Nagykapornak község polgármestere gyakorolja azzal, hogy döntéséhez, intézkedéséhez az alapító önkormányzatok polgármestereinek egyetértése szükséges.

(7)  A körjegyzőség működésének ellenőrzése, a feladatok egyeztetése céljából az érdekelt községek polgármesteri a körjegyző részvételével rendszeresen tartanak megbeszéléseket.
IX. Fejezet
A  társulások

A képviselőtestület társulásokra, és együttműködésre vonatkozó általános szabályai

33. §
(1)  Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb megoldása érdekében  társulásokban vesz részt. 
(2)  Az önkormányzat az alábbi társulásokban vesz részt:
a) Nagykapornaki  Általános Iskola és Óvoda  Intézményi Társulás

A társulás székhelye: 8935 Nagykapornak, Zrínyi u. 1.. 
b)  Pacsa és Térsége Többcélú Kistérségi Társulás 

     A társulás székhelye: 8761 Pacsa, Kisfaludy u. 2.

c)  Közép-Zalai Szociális és Gyermekjóléti Társulás 

A társulás székhelye: 8761 Pacsa, Kisfaludy u. 2.

d) Önkormányzati Társulás Nyugat-Balaton és Zala folyó Medence Nagytérség települési       

    szilárd hulladékai kezelésének korszerű megoldására

   A társulás székhelye: Zalabér, Rákóczi u. 2. 

e) Közép-zalai Belsőellenőrzési Társulás

    A társulás székhelye: 8897 Söjtör, Petőfi út. 2.

(3) Az önkormányzat részéről a társulásokba delegált képviselők névsorát az SZMSZ 6. számú függeléke  tartalmazza.

(4) A képviselőtestület a rendelkezésére álló (szellemi és anyagi eszközökkel támogatja a választópolgárok olyan öntevékeny együttműködéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi önkormányzati feladatok (közügyek) megoldására irányulnak. 

(5) A lakossági önszerveződő szervezetekkel való együttműködés célja és rendeltetése:

a) a tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése,

b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek véleményeztetése,

c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása,

d) a kulturális javak megóvása és fejlesztése.
X. Fejezet
Az önkormányzat gazdasági alapjai
Az önkormányzat vagyona 
34. §

A helyi önkormányzat vagyona a tulajdonából és a helyi önkormányzatot megillető vagyoni értékű jogokból áll, amelyek az önkormányzati célok megvalósítását szolgálják. A vagyonnal való gazdálkodásról a képviselőtestület külön rendeletet alkot. 

Az önkormányzat költségvetése

35. §
(1) A képviselőtestület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, valamint az államháztartás működési rendjéről szóló Kormány rendelet,  a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.

(2) A körjegyző készíti elő az önkormányzat költségvetési koncepcióját, és a rendelettervezetét, melyet a polgármester terjeszt a képviselőtestület elé.  A koncepciót a képviselőtestület megtárgyalja, és határozatot hoz a költségvetés készítés további munkálatairól.  

(3)  A költségvetési koncepció összeállítása előtt a körjegyző  áttekinti a költségvetési szervek következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, az önkormányzat bevételi forrásait, és ennek alapján kialakítja az önkormányzat költségvetési koncepcióját.
(4) A  helyi önkormányzat költségvetési rendelettervezete az alábbi szerkezetben készül:

a) az önkormányzat és költségvetési szerveinek bevételei forrásonként, főbb jogcím-csoportonként részletezve,
b) a működési, fenntartási előirányzatok költségvetési szervenként, kiemelt előirányzatonként részletezve;

c) a felújítási előirányzatok célonként;

d) a felhalmozási kiadások feladatonként;

e) az önkormányzat költségvetése feladatonként, valamint külön tételben az általános és a céltartalék 

f) éves létszámkeret;

g) a többéves kihatással járó feladatok előirányzatai éves bontásban;

h) a működési és a felhalmozási célú bevételi és kiadási előirányzatok bemutatása tájékoztató jelleggel mérlegszerűen, egymástól elkülönítetten, de - a finanszírozási műveleteket is figyelembe véve - együttesen egyensúlyban;

i) elkülönítetten az európai uniós támogatással megvalósuló programok, projektek bevételei, kiadásai, valamint az önkormányzaton kívüli ilyen projektekhez történő hozzájárulások.

(5) A körjegyző a rendelet-tervezetet a költségvetési szervek vezetőivel egyezteti.  

(6) A polgármester terjeszti a képviselőtestület elé a  rendelettervezetet. 

 (7) A Körjegyzőség, valamint a Nagykapornaki Általános Iskola és Óvoda költségvetéséről a fenntartásban érintett önkormányzatok - saját költségvetési rendeletüket tárgyaló képviselő-testületi ülésük előtt - együttes testületi ülésen döntenek.

(8) A zárszámadási rendelettervezetet a körjegyző készíti el. A rendelettervezetet a  költségvetési évet követő 4 hónapon belül a polgármester terjeszti a képviselőtestület elé. 

(9) A költségvetési rendeletben megállapított előirányzatok évközi módosítására szükség szerint a polgármester tesz javaslatot. Az előirányzatok módosításáról a testület rendelettel dönt.

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

36. §
(1) Az önkormányzat gazdálkodásának feladatait a körjegyzőség látja el. E körben különösen:

a) a PM által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a pénzforgalmi információt s mindezeket megküldi a Magyar Államkincstár  részére.

b) beszedi az önkormányzat bevételeit,

c) gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról,

d) biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könvvvitelének szabályszerű vezetését, s ezen belül – a pénzügyminiszter által meghatározottak szerint – kialakítja az önkormányzat valamint a saját számlarendjét,

e) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását,

f) elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz,

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

37. § 
(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi. 

(2) Az önkormányzati intézmények pénzügyi ellenőrzését a képviselőtestület külső ellenőr útján látja el.

(3) Az önkormányzat és intézményei gazdálkodásának belső ellenőrzéséről a  képviselőtestület a  Közép-Zalai Belsőellenőrzési Társulás útján gondoskodik. 
XI. fejezet

Záró rendelkezések

38. §
(1)  Jelen rendelet 2011. május 1-én lép hatályba.

(2)  A rendelet függelékeinek és mellékleteinek folyamatos vezetéséről kiegészítéséről a körjegyző gondoskodik.

(3) A rendelet függelékei: 
a.) 1. számú függelék: A képviselőtestület által átruházott hatáskörök

b.) 2. számú függelék :A képviselőtestület tagjainak névsora, lakcíme;

c.) 3. számú függelék: A képviselőtestület bizottsági tagjainak neve, címe;

d.) 4. számú függelék: A vagyonnyilatkozatok nyilvántartásával, ellenőrzésével kapcsolatos feladatok ellátásának rendje;
e.) 5. számú függelék: A polgármester munkarendje;

f.) 6. számú függelék
: az önkormányzati társulásba  delegált személyek neve, címe;

E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti Misefa Község Önkormányzati Képviselőtestületének 4/1999. (V.21.) számú rendelete az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról, valamint az azt módosító  6/200. (X.25.), 1/2004.(II.03.), 8/2006. (X.13.), 5/2007. (V.14.), 8/2007. (X.05.) rendeletek. 
Misefa, 2011. április 13.
                         Henczi Béla                            


Kövécsné Kozma Györgyi
                           polgármester                                              
 
körjegyző

A rendelet kihirdetése 2011. április 20-án megtörtént.




Kövécsné Kozma Györgyi






körjegyző

1. számú függelék
A képviselőtestület által átruházott hatáskörök

A  polgármesterre átruházott hatáskörök

Szociális hatáskörök:

· temetési segély 

· köztemetés 

     Önkormányzati vagyonhoz  kapcsolódó  tulajdonosi jogok:

· a vagyongazdálkodás körébe tartozó önkormányzati követelések behajtása,

· az önkormányzat javára szóló öröklés és ajándékozás elfogadása, intézkedik annak átvételéről,

· meglévő építményekkel kapcsolatos építési munkákhoz adható tulajdonosi hozzájárulás megadása,

· építési engedélyhez kötött reklámfelületek elhelyezéséhez tulajdonosi hozzájárulás megadása, szükség esetén szerződéskötés,

· megbízási szerződések megkötése a költségvetés keretén belül,

Költségvetés végrehajtáshoz kapcsoló hatáskörök:

· Az önkormányzat költségvetéséről szóló rendeletében írtak szerint a jóváhagyott költségvetési előirányzatok között átcsoportosíthat oly módon, hogy 1 millió Ft kereten belül maximum 500 e Ft átcsoportosítására van lehetősége.

· Az önkormányzat átmenetileg szabad pénzeszközei értékpapír vásárlás, illetve pénzintézeti pénzlekötés útján történő hasznosítása. 
Nagykapornaki Általános Iskola és Óvoda Intézményi Társulásra átruházott hatáskörök

Nagykapornaki Általános Iskola  és  Óvoda

· Óvodai nyitva tartásának megállapítása, 

· Intézmény házirendjének jóváhagyása, 

· Intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának jóváhagyása, módosításának jóváhagyása, 

· Intézmény tanévi munkatervének jóváhagyása,

· Intézmény Minőségirányítási programjának jóváhagyása, módosításának jóváhagyása, 

· Intézményhálózat-működtetési és fejlesztési terv jóváhagyása, módosítása, 

· Intézmény gazdálkodásáról szóló félévi, háromnegyedévi beszámoló jóváhagyása,

· Önkormányzati Minőségirányítási program jóváhagyása, 

· Intézmény költségvetési és zárszámadási tervezetének véleményezése, költségvetésének módosításáról szóló tervezet véleményezése, 

· Pedagógiai, Nevelési program jóváhagyása, módosításának jóváhagyása, 

· Igazgatói állásra beérkezett pályázatok véleményezése, javaslat kialakítása,

· Igazgató vezetői megbízása visszavonásának kezdeményezése.

· Az átruházott hatáskörökben való döntési jogkör a Társulási tanácsot illeti meg. 

2.számú függelék
A képviselőtestület tagjainak névsora, lakcíme

	NÉV


	BEOSZTÁS
	LAKCÍM

	Henczi Béla 

	Polgármester
	8935 Misefa, Ország út 47.

	Balogh Zoltán Árpádné

	Alpolgármester 
	8935 Misefa, Ország út 23.

	Sifter Róbert
	Képviselő


	8935 Misefa, Akácfa u. 16.

	Sziva György 
	Képviselő
	8935 Misefa, Fő u. 67.


	
Vargáné Kulcsár Katalin

	képviselő
	8935 Misefa, Fő u.27.


3. számú függelék
A képviselőtestület állandó bizottsága tagjainak neve, és címe

Ügyrendi  Bizottság
	NÉV
	
	BEOSZTÁS
	LAKCÍM



	Vargáné Kulcsár Katalin
	képviselő
	Bizottsági elnöke
	8935 Misefa,

Fő u.27.


	 Sifter Róbert
	képviselő
	Bizottsági tag
	8935 Misefa,
Akácfa u. 16.


	Sziva György
	képviselő
	bizottsági tag
	8935 Misefa,
Fő u. 67.



4. számú függelék
A  vagyonnyilatkozatok nyilvántartásával, és ellenőrzésével kapcsolatos feladatok ellátásának rendje

A nyilvántartás szabályai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvántartást az Ügyrendi Bizottság (a továbbiakban: Bizottság) vezeti. A nyilvántartásokat évenként kell vezetni.

2. A Bizottság elnöke – a Körjegyzőségen keresztül - gondoskodik a vagyonnyilatkozat-tételhez szükséges nyomtatványok beszerzéséről.

3. A bizottság a megválasztott képviselők számára a megválasztást követő 7 napon belül írásos tájékoztatást ad a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségükről, a kötelezettség elmulasztásának következményeiről.

4. A tájékoztatással egyidőben adatszolgáltatást kér a képviselőktől és a polgármestertől a velük egy háztartásban lévő hozzátartozóik számáról és nevéről. (Az adatszolgáltatás határideje 5 nap.)

5. A bizottság a hozzá visszaérkező adatszolgáltatásokat nyilvántartásba veszi. 

6. A bizottsághoz visszaérkezett adatszolgáltatás alapján, azok beérkezését követő 3 napon belül a képviselők, illetve a polgármester rendelkezésére bocsátja a vagyonnyilatkozat nyomtatványokat:

- a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozat nyomtatványát személyenként 2 példányban, valamint

- a hozzátartozói vagyonnyilatkozatot a hozzátartozók számának megfelelően 2-2 példányban.

A nyomtatvány első példányát a bizottságnak kell leadni, míg a második példány a vagyonnyilatkozatot adó személy példánya.

7. A bizottság gyűjti a képviselők, illetve a polgármester vagyonnyilatkozatát, valamint a hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat.

8. A bizottság a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvántartásba veszi, feltünteti a  vagyonnyilatkozatok beérkezési időpontját.

9. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejárta előtt 7 nappal áttekinti a nyilvántartását, és figyelmezteti azt a képviselőt illetve a polgármestert, aki még nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

A felszólítás célja, hogy a kötelezettségüknek határidőig eleget tudjanak tenni.

10. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejártakor ellenőrzi a nyilvántartását.

A jogkövetkezmények ismertetése mellett ismételten felszólítja a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségre azokat, akik ezen kötelezettségüknek határidőre nem tettek eleget.

(Amennyiben a hozzátartozói vagyonnyilatkozat hiányzik, akkor is az érintett képviselőt, polgármestert kell felszólítani a kötelezettség teljesítésére.)

11. A Bizottság elnöke a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozata nyilvánosságát biztosítja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének módjáról, feltételeiről a Bizottság elnöke a helyben szokásos módon tájékoztatja a lakosságot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsági példányait páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben kell őrizni a nyilvántartásokkal együtt.

12. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottság őrzi. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nem nyilvánosak, ezért azokat elkülönítetten kell kezelni. Az őrzésük páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben történhet. 

A hozzátartozói vagyonnyilatkozatba csak a Bizottság tagjai tekinthetnek be a képviselő, polgármester vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárás során.

A volt képviselő hozzátartozójának vagyonnyilatkozatát a képviselő megbízatásának megszűnését követő egy év elteltével a nyilvántartásból törölni kell.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás:

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás célja a vagyonnyilatkozatban  foglalt adatok valódiságtartalmának ellenőrzése. 

2. A képviselő-testülethez, polgármesterhez, önkormányzati hivatalhoz beérkezett, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló kezdeményezést haladéktalanul át kell adni a Bizottságnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállás esetén van helye. 

Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. 

Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást (adatot) tartalmaz. 

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló – új tényállítás nélküli – ismételt kezdeményezést a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatása céljából a Bizottság az azonosító adatok írásbeli közlésére szólítja fel az érintett képviselőt, polgármestert.

5. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárással érintett személyt az eljárás során meghallgathatja.

A meghallgatásról és a vagyonnyilatkozat egyeztetésről jegyzőkönyvet kell felvenni.

6. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásáról jegyzőkönyvet készít.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás nyilvántartásai:

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárási cselekményekről nyilvántartást kell vezetni.

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell:


- az eljárás kezdeményezésének idejét, 


- az eljárás kezdeményezőjének nevét, 


- az eljárás kezdeményezésének okát – röviden, 


- az eljárás kezdeményezésének elutasítására vonatkozó megjegyzéseket, 

- az eljárás lefolytatása érdekében az azonosító adatok kérésének és azok visszaérkezésének időpontját,

- az eljárás eredményét, 

- az eljárás eredményéről a képviselő-testület tájékoztatásának időpontját.

2. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolódva nyilvántartást kell vezetni a vagyonnyilatkozatokba való betekintésről. A nyilvántartásba fel kell jegyezni:

- a betekintés időpontját, 


- a betekintés okát, 


- a betekintő nevét, minőségét,


- a betekintő aláírását.

Az adatvédelmi szabályok:

A Bizottság a felállítását követő 15 napon belül elkészíti a hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nyilvántartása és kezelése, valamint az ellenőrzés lefolytatásához szükséges azonosító adatok védelmét szolgáló Adatvédelmi szabályzatát. A szabályzatot a Bizottság valamennyi tagjának alá kell írnia.

5.számú függelék

A polgármester munkarendje

A polgármester tisztségét társadalmi megbízatásban  látja el megbízatását.

A polgármester Irodája a Misefa, Fő  u. 3.  szám alatt lévő Kultúrházban található. 

A polgármester hetente egy alkalommal tart  ügyfélfogadást.

Ügyfélfogadás helye: Misefai Faluház

Ideje: minden szerdán  16.30 órától 17. 30 óráig.

A polgármester felett a  munkáltatói jogokat Misefa a Község Önkormányzati Képviselőtestülete. 

A társadalmi megbízatásával kapcsolatos iratok, dokumentumok aláírására a képviselőtestület döntését követően az  alpolgármester jogosult.

6. számú függelék

Önkormányzati társulásba ÉS ÖNKORMÁNYZATI GAZDASÁGI TÁRSASÁGBA delegált személyek neve, címe

	Társulás neve


	Delegált személy neve


	beosztása
	Lakcíme

	Általános Iskola és Óvoda Intézményi Társulás
	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	Közép-Zalai Szociális és Gyermekjóléti Társulás 


	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	Önkormányzati Társulás Nyugat-Balaton és Zala folyó medence nagytérség települési szilárd hulladékai kezelésének korszerű megoldására  
	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	Pacsa és Térsége Többcélú Kistérségi Társulás    
	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	Közép-zalai Belsőellenőrzési Társulás
	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	Zalai Témautak Nonprofit Kft 
	Henczi Béla
	Polgármester


	8935 Misefa, Ország út 47.



	ZALAVÍZ Zrt.
	Henczi Béla 
	Polgármester
	8935 Misefa, Ország út 47.
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